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Die Klixa Gruppe vereint unter einem Dach drei starke Kompetenzbereiche: IT-Dienstleistungen, 

Industrieautomation sowie berufliche Ausbildung und Integration. Mit der Klixa IT als Managed-Service-

Provider im Geschäftskundenumfeld, Klixa Automation als Partner für smarte Industrieautomatisierung und 

dem Klixa Bildungszentrum für Aus- und Weiterbildungen im zweiten Arbeitsmarkt, gestalten wir aktiv die 

digitale, industrielle und gesellschaftliche Zukunft. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte 

Persönlichkeit, die dieses Unternehmen mit uns gemeinsam weiter entwickeln möchte: 

Leiter:in Group Services 80-100% (M/W/D) 
Ihre Aufgaben 

In dieser Position sind Sie direkt dem Geschäftsführer der Gruppe unterstellt. Zusammen mit Ihrem Team 

führen Sie die Finanzen aller Tochterunternehmen, betreuen aus HR-Sicht die rund 80 Mitarbeitenden und 

leiten die administrativen Prozesse der Unternehmen. Zusammen mit den Geschäftsleitungen der drei Töchter 

arbeiten Sie in einem kleinen, effektiven Team und verstehen es, lösungsorientiert zu handeln. Sie sind 

ausserdem fähig, unterschiedliche Technologien gekonnt zu kombinieren und bringen unternehmerische 

Vorschläge ein. Im Umgang mit internen und externen Kunden sind Sie äusserst zuvorkommend, kommunikativ 

und haben ein Händchen für die strukturierte Organisation Ihrer Projekte. 

 

Ihr Profil 

▪ Fundiertes Wissen im Finanz-, HR- und Payroll-Bereich eines KMUs 

▪ Erfahrung im Leiten von Teams 

▪ Selbstständige Arbeitsweise, Teamfähigkeit 

▪ Gepflegtes Auftreten und sicherer Umgang mit externen Kunden 

▪ Exakte und zuverlässige Arbeitsweise 

Unsere Anforderungen 

▪ Fundierte Kenntnisse im Bereich des Finanz- und Rechnungswesens inkl. Abschlüsse. 

▪ Erfahrung im Personalwesen, idealerweise in einem KMU 

▪ Sicherer Umgang mit Sozialversicherungen, Banken und Ämtern 

▪ Anwenderkenntnisse im IT-Bereich 

▪ Interesse an Informatik, deren Dienstleistungen sowie der Ausbildung 

Von Vorteil 

▪ Weitergehende IT-Kenntnisse, z.B. mit Bexio 

▪ Berufsbildner-Kurs / Erfahrung mit Lernenden 

 

Ihre Chance 

Wir bieten Ihnen eine interessante Tätigkeit in einem jungen, innovativen Team. Flexible Arbeitszeitgestaltung 
sind bei uns eine Selbstverständlichkeit. Interessiert? Bewerben Sie sich per E-Mail mit Ihren vollständigen 
Unterlagen, bestehend aus Lebenslauf, Motivationsschreiben, Referenzen, Zeugnissen und Ihrer 
Gehaltsvorstellung in einem PDF-File als Anhang. 
 
Bei Fragen wenden Sie sich an Herrn Reto Strub unter reto.strub@klixa.ch 
Wir freuen uns auf Sie! 
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