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Kauffrau / Kaufmann EFZ Dienstleistung und 
Administration  

Webdesign, Applikationsentwicklung, Systemtechnik und Support – bei Klixa bieten wir IT aus einer Hand für 

KMUs in der Deutschschweiz. Kosten- und terminoptimiert projektiert, intelligent umgesetzt und betreut von 

kompetenten Profis und einem unschlagbaren Serviceteam. Das ist Klixa. Wir machen IT. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 1. August 2025 eine/n Auszubildende/n als 

Kauffrau/Kaufmann EFZ (Dienstleistung und Administration) in Muttenz. 

Du bringst mit 

▪ Freude an der Administration 

▪ Fundierte Erfahrung im Umgang mit Computern 

▪ Eine exakte und verlässliche Arbeitsweise 

▪ Abgeschlossene Sekundarschule Niveau E oder P 

▪ Gute schulische Leistungen in Deutsch, Englisch und Mathematik 

Dein Profil 

Du hast deine Unterlagen stets griffbereit und organisierst dich selbst? Du möchtest lernen, wie man in einem 

Unternehmen kommuniziert und andere bei der Arbeit unterstützt? Der Kundenkontakt, sei es am Telefon, per 

E-Mail oder persönlich, bereitet dir Freude? Informatik schreckt dich nicht ab, sondern du nutzt sie intensiv? 

Dann bist du bei uns genau richtig! 

Deine Chance 

Wir bieten dir eine interessante und vielfältige Ausbildung in einem jungen, innovativen Team. Du erhältst die 

Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und an eigenen Projekten zu arbeiten. Unsere Mitarbeiter freuen sich 

darauf, dir die Kniffe des Backoffice näherzubringen und dich in spannenden Herausforderungen zu 

unterstützen. 

 

Interesse geweckt? Sende uns dein Bewerbungsdossier per E-Mail zu. Wir erwarten eine vollständige 

Bewerbung mit Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, mindestens den letzten drei Zeugnissen und Bestätigungen 

aller absolvierten Kurse, möglichst in einem sauber strukturierten PDF. Ein abgeschlossener «Multicheck 

Kaufmann/Kauffrau» zeigt dein Interesse. 

 

Bei Fragen wende dich an Herr Thomas Kissling unter hr@klixa.ch. 

Wir freuen uns auf dich! 

mailto:hr@klixa.ch

